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ก.  ขัน้เตรยีมการ

1 ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑเ์สยีภาษีในปีงบประมาณ  

(บัญชลีูกหนี้ตามเกณฑค์า้งรับ)

2 ส ารวจและจัดเตรียมแบบพมิพต์า่ง  ๆ

3  ประชาสัมพันธ์ขัน้ตอนและวธิีการเสยีภาษี

4 จัดท าหนังสอืแจง้ใหผู้้มหีนา้ที่เสยีภาษีทราบ  เพื่อย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1)  

และควรออกหนังสอืเวยีนแจง้ใหผู้้เสยีภาษีทราบลว่งหนา้

ข ขัน้ด าเนนิการจัดเก็บ

1 กรณีมปี้ายกอ่นเดอืนมนีาคม

  -  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอ้ง

  -  ประเมนิคา่ภาษีและมหีนังสอืแจง้ผลการประเมนิ  (ภ.ป.3)

2 กรณีมปี้ายหลังเดอืนมนีาคม 

  -  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอ้ง

  -  ประเมนิคา่ภาษีและมหีนังสอืแจง้ผลการประเมนิ  (ภ.ป.3)

3 การช าระภาษี

กรณีปกติ

  -  รับช าระภาษี  (ช าระในวันย่ืนแบบหรือช าระภาษีภายในก าหนดเวลา)

กิจกรรม หมายเหตุ
ก าหนดการปฏบิัติการ

ก าหนดการปฏบิัติงานท่ีส าคัญของการจัดเก็บภาษปี้าย  ประจ าป ี พ.ศ.2559

ขององค์การบรหิารส่วนต าบลปากช่อง  อ าเภอปากช่อง  จังหวัดนครราชสีมา
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กรณีพเิศษ

1.  ช าระภาษีเกนิเวลาที่ก าหนด  (เกนิ  15  วัน  นับแตว่ันที่ไดรั้บแจง้ผลการประเมนิ)

  -  รับช าระภาษีและเงนิเพิ่ม  

2.  ผู้ประเมนิไมพ่อใจในผลการประเมนิภาษี

  -  รับค าร้องอุทธรณ์ขอใหป้ระเมนิภาษีใหม ่ (แบบ  ภ.ป.4) 

  -  ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่

  -  ชี้ขาดและแจง้ผลใหผู้้ร้องทราบ  (แบบ  ภ.ป.5)

  -  รับช าระภาษีและเงนิเพิ่ม

  -  ปฎบิัตติามค าสัง่ศาล  (กรณีน าคดไีปสูศ่าล)

หมายเหตุ  กรณีมปี้ายหลังเดอืนมนีาคม  การย่ืนแบบการประเมนิ  การช าระคา่ภาษีและการอุทธรณ์  ใหป้ฏบิัตริะวา่งเดอืนเมษายน  -  ธันวาคม

ค ขัน้ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ

1 ไมย่ื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย  (ภ.ป.1)  ภายในก าหนดเวลา

  -  มหีนังสอืแจง้เตอืนผู้ที่ไมย่ื่นแบบ  (เมือ่ใกลจ้ะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดใหย่ื้นแบบ)

  -  มหีนังสอืแจง้เตอืนผู้ที่ไมย่ื่นแบบภายในก าหนดเวลา  

      คร้ังที่  1

      คร้ังที่  2

  -  แจง้ความตอ่พนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง  (อ าเภอ)  เพื่อด าเนนิคดแีกผู้่ไมย่ื่นแบบ

  -  รับช าระภาษี  และเงนิเพิ่มตามมาตรา  25
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2 ย่ืนแบบ  ภ.ป.1  แลว้แตไ่มย่อมช าระภาษีภายในก าหนดเวลา

  -  มหีนังสอืแจง้เตอืนผู้ที่ยังไมช่ าระภาษี

      คร้ังที่  1

      คร้ังที่  2

      คร้ังที่  3

  -  รับช าระภาษีและเงนิเพิ่ม

  -  ด าเนนิการบังคับจัดเก็บ  (ยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพย์สนิ) เป็นตน้ไป

กรณีหลกีเลีย่งไมย่อมช าระภาษีส าหรับในกรณีการยึด  อายัดทรัพย์สนิ


