
คูมือสำหรบัประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดนิและสิ่งปลูกสราง 
…………………………………………………………… 

คูมือสำหรับประชาชน :คูมือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ช่ือกระบวนงาน: การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับชำระเงิน 
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2562 
6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา 
7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
8. ชองทางการใหบริการ    องคการบริหารสวนตำบลปากชอง อำเภอปากชอง จังหวัดนครราชสีมา โทร 044318001 
          ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)   

                                   (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

 
   E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

www.pakchongsao.go.th งานจัดเก็บรายได 
อบต.ปากชอง 

ท่ีทำการองคการบริหาร

สวนตำบลปากชอง 

244 หมู 5 ต.ปากชอง  

อ.ปากชอง จ.นครราชสีมา 

30130 

งานจัดเก็บรายได 
อบต.ปากชอง 

 
1. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระ
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง จากท่ีดิน สิ่งปลูกสราง หองชุด  โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 
   1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน แตงตั้งเจาพนักงานสำรวจ ประกาศกำหนดระยะเวลาลงสำรวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 2. จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 3. ประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.3) และแจงเจาของผูครอบครองบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูก  
สราง (รายบุคคล) 
 4. ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง เพ่ือขอแกไข 
 5. ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
 6. จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 



 7. ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 8. แจงประเมินภาษี โดยสงแบบประเมินใหแกผูเสียภาษี 
 9. รับชำระภาษีตามแบบแจงประเมิน 
2. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   90 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) จัดทำรายการท่ีดิน 
และสิ่งปลูกสราง 

แจงรายการท่ีดินและสิ่งปลูก 
สราง (ภ.ด.ส.3) เปน 
รายบุคคล 

60 วัน งานจัดเก็บ 
รายได 
กองคลัง 
อบต.ปากชอง 

เดือนตุลาคม – 
พฤศจิกายน 

2) จัดทำบัญชีราคา 
ประเมินท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง 

แจงรายการประเมินภาษี 
ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
รายบุคคล 

30 วัน งานจัดเก็บ 
รายได 
กองคลัง 
อบต.ปากชอง 

เดือนมกราคม 

 
 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

สำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ี
ออกใหโดยหนวยงานของ
รัฐ 

- - 1 ชุด - 

2) 
หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ 
ท่ีดิน โฉนด, น.ส.3 ก. 

สำนักงานท่ีดิน - 1 ชุด  

3) 
หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีมอบอำนาจให 
ดำเนินการแทน) 

- 1  ชุด  

 
 
 
 
 



12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

4. คาธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 

 ไมมีคาธรรมเนียม  
   

 
5. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลปากชอง 

244 หมู 5 ต.ปากชอง อ.ปากชอง จ.นครราชสีมา 30130 
โทรศัพท 044318001 
เว็ปไซต www.pakchongsao.go.th 

 
6. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส. 3) 
2) แบบแสดงรายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.7) 

 

 
 
 
 
 


