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  เพ่ือใหเปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.2542 รวมท้ัง
สอดคลองการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and 

Transparency Assessment :ITA) ประจำป 2566 เพ่ือใหองคการบริหารสวนตำบลปากชองบริหารทรัพยากร
บุคคลใหเปนไปตามอำนาจหนาท่ีแนวนโยบายภาครัฐ โปรงใส เปนธรรม รวมท้ังใหสอดคลองกับการประเมิน
คุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : 

ITA ) จึงกำหนดนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล เพ่ือใชเปนแนวทางในการบริหารทรัพยากรบุคคลขององคการ
บริหารสวนตำบลปากชอง ดังนี้  
  1. ดานการสรรหาและคัดเลือกบุคลากร 

  องคการบริหารสวนตำบลปากชอง ดำเนินการวางแผนกำลังคนแสวงหาคนตามคุณลักษณะ ท่ี
กำหนด และเลือกสรรคนดีคนเกงเพ่ือปฏิบัติงานตามภารกิจของหนวยงาน แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
  1.1 จัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ป เพ่ือใชในการกำหนดโครงสรางและกรอบอัตรากำลังท่ีรองรับ ต

อภารกิจองคการบรหิารสวนตำบลปากชองท่ีเปลี่ยนแปลงไป  
  1.2 ดำเนินการสรรหาพนักงานสวนตำบล พนักงานครู อบต. และพนักงานจางใหทันตอการ
เปลี่ยนแปลงหรือการสูญเสียกำลังคน โดยมุงเนนการสรรหาภายในหวงเวลา 60 วัน นับแตวันท่ีตำแหนงวาง  

  1.3 การรับโอนพนักงานสวนตำบล พนักงานครู อบต. และรับสมัครบุคคลเพ่ือเลือกสรรเปน 
พนักงานจาง ตองประกาศทางเว็ปไซด อบต.ปากชองและแจงขาวประชาสัมพันธไปยังหนวยงานอ่ืนประกอบดวย  
   1) สำนักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดนครราชสีมา 

   2) องคการบริหารสวนตำบลในเขตจังหวัดนครราชสีมาและจังหวัดใกลเคียง  
   3) เทศบาลในเขตจังหวัดนครราชสีมาและจังหวัดใกลเคียง 
   4) กำนัน/ผูใหญบาน ผูนำชุมชนในเขตอบต.ปากชอง 

  1.4 แตงตั้งคณะกรรมการในการสรรหาและเลือกสรรตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวน  
ตำบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง มาตรฐานท่ัวไปเก่ียวกับพนักงานจาง หมวด 4 ขอ 18 ,19 และขอ 20 ลงวันท่ี 
24 มิถุนายน 2547 และประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง มาตรฐานท่ัวไป

เก่ียวกับพนักงานจาง (ฉบับท่ี 3) ลงวันท่ี 6 สิงหาคม 2557 
  2. ดานการพัฒนาบุคลากร  
  องคการบริหารสวนตำบลปากชองดำเนินการวางแผนพัฒนาบุคลากร เตรียมความพรอมของ

พนักงานสวนตำบล และพนักงานครู อบต. เพ่ือเปนขาราชการผูมีผลสัมฤทธิ์สูงของ อบต.ปากชองพัฒนาความรู
ทักษะ และสมรรถนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหนง โดยใชเครื่องมือท่ีหลากหลายตามเสนทางการพัฒนาบุคลากร 
เพ่ือใหสามารถรองรับภารกิจของหนวยงานไดอยางมีประสิทธิภาพ แนวทางปฏิบัติ ดังนี ้
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  2.1 จัดทำแผนพัฒนาบุคลากร 3 ป เพ่ือเปนกรอบในการพัฒนาของบุคลากรในแตละตำแหนง  
  2.2 ดำเนินการตามแผนพัฒนาบุคลากรประจำป โดยการจัดสงขาราชการเขารับการฝกอบรม  

ความรูตามสายงานแตละตำแหนง 
  2.3 จัดองคความรูในองคกร (Knowledge Management : KM) ไดแก ความรูดานแผนงานการ
บริหารงานบุคคล งบประมาณ การคลัง หรืออ่ืน ๆ ท่ีสามารถใชเปนเครื่องมือในการบริหารงานและพัฒนาทองถ่ิน

ใหเขมแข็ง 
  3. ดานเก็บรักษาไว  
  องคการบรหิารสวนตำบลปากชองตองวางจัดทำเสนทางความกาวหนาในสายงาน ปรบัปรุงระบบ 

ฐานขอมูลบุคคล การประเมินผลการปฏิบัติราชการของพนักงานสวนตำบล พนักงานคร ูอบต. และการประเมินผล 
การปฏิบัติงานของพนักงานจางท่ีมีประสิทธิภาพ และยกยอง ชมเชยบุคลากร เพ่ือใหบุคลากรเกิดความผูกพันตอ
หนวยงาน แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 

  3.1 กำหนดใหจัดกิจกรรมแขงขันกีฬาบุคคลสัมพันธเปนประจำทุกป เพ่ือใหกีฬาเปนสื่อกลางใน  
การเชื่อมความสัมพันธและความสามัคคีท่ีีดีของบุคลากรในหนวยงาน รวมท้ังเปนการเสริมสรางสุขภาพแข็งแรง 
  3.2 จัดทำเสนทางความกาวหนาในสายงานแจงเวียนใหขาราชการในหนวยงานรับทราบ  

  3.3 ปรับปรุงฐานขอมูลบุคลากรในระบบสนเทศศูนยบริการขอมูลบุคลากรทองถ่ินแหงชาติให 
เปนปจจุบัน  
  3.4 จัดกิจกรรมการยกยอง ชมเชยบุคลากร เชน การคัดเลือกพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ 

พนักงานจางดีเดน เพ่ือเปนการเสริมสรางความรัก ผูกผันระหวางบุคลากรกับองคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
และหากมีบุคลากรท่ีประพฤติดีสมควรแกการเปนแบบอยางใหผูบังคับบัญชารายงานใหนายกองคการบริหารสวน 
ตำบลปากชองรับทราบเพ่ือพิจารณาเปนกรณีพิเศษ  

  3.5 ควบคุมใหการประเมินผลการปฏิบัติราชการของพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ พนักงาน
จางอบต.และ การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจางเปนไปตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีองคการบริหาร    
สวนตำบลปากชองกำหนด พรอมท้ังใหการเลื่อนข้ันเงินเดือนของพนักงานสวนตำบลลูกจางประจำ พนักงานจาง

อบต.และเลื่อนคาตอบแทนพนักงานจางเปนไปตามชวงเวลาท่ีกำหนด หากมีพนักงานสวนตำบล ลูกจางประจำ 
พนักงานจางอบต.รองเรียน รองขอความเปนธรรมใหรวบรวมและรีบนำเสนอนายกองคการบริหารสวนตำบลปาก
ชองพิจารณาโดยดวน 

  4. ดานการใชประโยชน 
  องคการบรหิารสวนตำบลปากชอง โดยทุกสวนราชการตองรวมมือกันในการบริหารทรัพยากร 
บุคคลอยางเปนระบบ แจงใหบุคลากรเขาถึงชองทางการรับทราบขอมูลดานการบรหิารทรัพยากรบุคคล รวมท้ัง 

ควบคุม กำกับ ดูแลใหปฏิบัติราชการอยางมีประสิทธิภาพ แนวทางปฏิบัติ ดังนี้ 
  4.1 ใหผูบังคับบัญชามอบหมายงานแกผูใตบังคับบัญชาอยางเปนธรรม ไมเลือกปฏิบัติรวมท้ัง 
ควบคุม กำกับ ดูแลผูใตบังคับบัญชาปฏิบัติตามระเบียบวินัย ประมวลจริยธรรมพนักงานสวนตำบล และมาตรฐาน 

คุณธรรมและจริยธรรมของพนักงานสวนตำบลและพนักงานจางองคการบริหารสวนตำบลปากชองทราบโดยเร็ว  
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  4.2 การพิจารณาแตงตั้งพนักงานสวนตำบล พนักงานครู อบต. ใหดำรงตำแหนงท่ีสูงข้ึนใน  

ตำแหนงตาง ๆ จะยึดถือความรู ความสามารถและประโยชนสูงสุด และปฏิบัติตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการกลาง 
พนักงานสวนตำบล (ก.อบต.) และคณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดนครราชสีมา (ก.อบต.จ.นครราชสีมา) 
กำหนด  

  ประกาศ ณ วันท่ี   3  เดือนตุลาคม พ.ศ. 2565 
     

  
  (นายเสกสันต  ทองสวัสดิ์วงศ) 

    นายกองคการบริหารสวนตำบลปากชอง 
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